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Sollten Sie jedoch das neue Jahr lieber mit meiner Unterstiitzung eroffnen,
bitte ich Sie, mich rechtzeitig zu kontaktieren um die gemeinsame
Durchfiihrung der Eroffnung des neuen Jahres terminieren oder
gegebenenfalls sofort durchfiihren zu konnen.

Herzlichen Dank

Paul Comps
pcd@pcdata.swiss
+41 81 850 06 06
+4179 61047 09
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Finanzbuchhaltung Fibu

Wahlen Sie als Erstes in der Fibu das Programm ,,Neues Jahr eroffnen”
| | o h)
@ o ‘ d <& = @ & W & = K1 K& 2

Unterhalt MwSt Erfas: n Bebu Buchungs- Konto- Zinsbe- Bilanz- Saldo- Bilan: MwSt-Ab Neues Jahr Ubertrag Programm
Kontenplan Tabelle Bu h ngen verbuchen Journal | blatter rechnung Parame ter bilanz Erf'red h echnung eraffnen Salden beenden

Sie konnen berelts vor Abschluss der laufenden Buchhaltung das neue
Geschaftsjahr eroffnen.
Offnen Sie lhre laufende Buchhaltung. Wihlen Sie dann ,Neues Jahr
eroffnen” und er6ffnen Sie eine Buchhaltung mit einem neuen Namen. Die
Bilanz-Saldi werden nun in dieser neuen Buchhaltung eroéffnet. Die
Erfolgsrechnung vom alten Jahr wird ebenfalls in die neue Buchhaltung
Ubertragen, jedoch nur fir den Vorjahresvergleich, das bedeutet, die
Erfolgsrechnung im neuen Jahr beginnt mit Saldo Null. Die Buchhaltung vom
Vorjahr bleibt bestehen! Sie kdnnen nun in beiden Buchhaltungen arbeiten.
Parallel zur neuen Buchhaltung kénnen Sie zum gegebenen Zeitpunkt die
Abschlussbuchungen in der alten Buchhaltung vornehmen; z.Bsp:
Transitorische Buchungen (wenn Sie wollen, dass im neuen Geschaftsjahr
SOLL-KONTO diese automatisch  zurlickgebucht
werden, mussen Sie diese Buchungen

Soll Hab Bel
(C[Sol __g[Haben g 3 ” B mit dem Buchungscode , T“ erfassen).
XXXX
\ Gewinn oder Verlust verbuchen (z.B.

Gewinnvortrag an Bilanzkonto). Kontoblatter fir alle Konti ausdrucken.
Buchungsjournal ausdrucken. Schlussbilanz/Erfolgsrechnung ausdrucken
usw. Nach diesen Abschlussarbeiten wihlen Sie das Programm Ubertrag
Salden (Ubertrag Salden kann mehrmals wiederholt werden).

Debitoren, Kreditoren, Auftragsbearbeitung und Lohn

Sollten Sie mit zwei oder mehrere Debitorenbuchhaltungen verbunden mit
einer Fibu arbeiten, rufen Sie uns bitte vor Beginn dieser Arbeiten an.

Die Er6ffnung des neuen Geschaftsjahres fir diese Programme geht gleich
wie in der Fibu. Damit jedoch ein neues Geschaftsjahr in diesen Programmen
eroffnet werden kann, MUSS das neue Geschaftsjahr in der Fibu bereits
eroffnet sein. Achten Sie darauf, dass Sie bei der entsprechenden
Aufforderung den richtigen Kurznamen der Fibu wahlen:
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?.“‘E B NEUES GESCHAFTSJAHR EROFENEN

-

Neu_fas Jahr Name der neuen Firma

suerst: erdffnen |
. ...... rE— —> b ﬂ

anwahlen, dann -
mit Pfeil nach Verbinden mit Hauptbuchfirma

. ) PCDM 2018
unten die neu Fibu
auswahlen,
dann auf Erdffnen Schliessen

EROFFNEN klicken.

Kontrollieren Sie nach den Eroffnungen in den Programmen Debi, Kredi,
Auftrag und Lohn die Schnittstellen:

Wahlen Sie im neuen Geschaftsjahr ,Einstellung Firma“ und wahlen Sie dort
,Schnittstellen”.

H EY NEUES GESCHAFTSJAHR EROFFNEN

- Allgemein

Wahl [Schnittstelle P SCHNITTSTELLE

Zahlungskonditionen

4 Mahnen
1 - Druckeinstellung

Eingrenzung Buchungsperiode (Monat): |0 0 = keine Abgrenzung

= ] —— K Firma Hauptbuch: . :
Einstellung ;aeita'wﬂg urzname Firma Rauptbuch: hitte kontrollieren
Firma i~ Mahntexte ; g
“'ESR drucken Beginn und Ende Geschaftsjahr Haupthuch:
- Allgemein
' " Druckeinstellung

; — Verbuchen in Finanzbuchhaltung
-~ Qp-Liste

4 Einstellungen [ Journal "Ubernahme externe Buchungen” bei Verbu
i Allgemein

Achten Sie darauf, dass der richtige Name der neuen Fibu erscheint. Im
Auftrag muss neben dem Namen Hauptbuch (Fibu) auch der Name der
Debitorenbuchhaltung richtig sein.

Auch in diesen Programmen kénnen Sie noch im alten Jahr weiterarbeiten.
Nach dem 31.12. sollten Sie jedoch im alten Geschéftsjahr keine DTA/ISO-
Files mehr erstellen (Kreditoren und Lohn) noch BESR/QR-Files (Debitoren)
einlesen! Nach allfalligen Arbeiten im alten Jahr wahlen Sie das Programm
Ubertrag OP-Liste in Debi und Kredi resp. Ubertrag History im Auftrag.
Natiirlich sind in diesem Falle auch die Ubernahmen in die Fibu im alten Jahr
nétig und dort die erneute Ubernahme der Saldi ins neue Jahr. Diese
Arbeitsablaufe konnen ebenfalls mehrmals durchgefiihrt werden.

a
Verbindung
mit Fibu
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Lohn Hinweise

Bevor Sie die Lohnbuchhaltung fir das neue Jahr er6ffnen, empfehlen wir
Ihnen samtliche Abschlussarbeiten wie AHV-Abrechnung, SUVA-
Abrechnung, Druck Lohnausweise usw. durchzufiihren.

Geschaftsjahr ungleich Kalenderjahr

Sollte Ihr Geschaftsjahr nicht dem Kalenderjahr entsprechen, muiissen Sie in
der Lohnbuchhaltung im neuen Jahr unter in Einstellung Firma die
Schnittstelle zur Fibu kontrollieren resp. anpassen:

FIRMENSTAMM

=~HA
- Limiten
Schnitstelle [0 T p venundenmitprarosFibe. - Gegebenen Falls anpassen -
Lohnbuchhaltu| | =
v Einstellungen Geschaftsjahr Hauptbuch:
a ‘ -Allgemein
-Speziallésung Branche MwSt-pflichtig:
Mitarbeiter Erffassen Kostenrechnung MwSt-Art: El
stamm Variablen A Summenregister
Sollstunden
H Sprachen @ Verbuchen in PHAROS Finanzbuchhaltung
Wahl Mitarbeiterkategorien O Soll-/Habenbuchungen innerhalb Konto
Firma “Abschluss © Eine Buchung pro Konto und Monat
v Ausgab
@ *—— u:?lagee;nein Zusatzbuchstabe Stapel-Verbuchungs-Nr:
Einstellung Sl i O Journal “Ubernahme externe Buchungen® drucken
Firma -Versand per E-Mail
e 8 Buchungsbeleg Fibu bei Monatsabschluss drucken

Die Quellensteuertabellen fiir da neu Jahr kénnen voraussichtlich ab ca.
Mitte Januar ,heruntergeladen® werden. Wahlen Sie dazu im Lohnprogramm
links ,Download QST-Tarife” und wahlen Sie das entsprechende Jahr aus. Die
Quellensteuertabellen werden nun heruntergeladen. Diese hat auf die
Vorjahre keinen Einfluss.

Bitte beachten Sie die neuen Wegleitungen des Quellensteueramtes und
passen Sie die Quellensteuercodes, Basislohn usw. pro Mitarbeiter im
Personalstamm an.

Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass Sie flir die richtige
Satzbestimmung des Quellensteuerpflichtigen Lohn als Arbeitgeber
verantwortlich sind.

Fir allfallige Anpassungen im Lohnartenstamm bitten wir Sie mit uns
rechtzeitig vor dem ersten Lohn Kontakt aufzunehmen. Dazu dirfen noch
keine variablen Daten im neuen Jahr erfasst sein.

Informative Links in Sachen Quellensteuer:

Tarife Quellensteuer Graublinden :
https://www.gr.ch/DE/institutionen/verwaltung/dfg/stv/berechnen/Seiten/quellensteuer.aspx

Kreisschreiben tber die Quellensteuer:
https://sozialversicherungen.admin.ch/de/d/6423/download
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Bebu:

1. Er6ffnen Sie das neue Jahr analog Fibu. 2. danach Schnittstellen in Fibu in
Einstellung Firma Uberprufen !!!

rHAR S FiIsu

Finanzbuchhaltung
(% 1 . '
Anlegen St Erfassen In Behu
Kontenplan  Tabelle | Buchungen erhuchen

=

Firma
wahlen

B —

Einstellung
Firma

o

Wahrungen

B

EIMSTELLUMNG FIRRAA

- Allgermnein
- Schnittstelle
- Kanten \
v Einstellungen

~Buchen

- Diverses

~-Yersion
- PW Firmeneinstellung

kurzname Firma Bebu:

KOSTENRECHNUNG ( BETRIEESEUCHHALTUNG)

’ Kostenrechnung aktivieren

richtige Bebu wahlen

Option Kostenstellen-Ausweriung | Kostenstelle gemass Erfa:
Option Kostenstellen-Auswertung | Kostenstelle gemass Kaont

in den Pharos-Programmen Debi und Kred und Lohn ebenfalls die
Schnittstellen kontrollieren:

| ~rHA=R S DESI

Debitorenbuchhaltung
4 r & ”
Anlegen akturen  Zahlungen ESR- Kontohlatt Dffene Saldoliste  Adressliste
Kunden erfassen erfazsen  Zahlungen Kunde Fostenliste Kunden Kunden
ﬂ jFiF\MEf\iDATEN DEBITOREM
I\:‘,—Vir?; - Allgemein ?
- Schnittstelle
@ Zahlungskonditionen Eingrenzung Buchungsperiode  { hMonat]
=0 v -Mahnen
Einstellung i Allgemein
Firma - Druckeinstellung Kurzname Firma Fibu:
. Q-Koprahnung
” Beginn/Ende Geschaftsjahr Fibw:
i
YWerbindung e Grafik
it Fibu -~ Mahntexte
~-ESR drucken
~ Allgernein \
i Druckeinstell
; PR ElHStEIEng Kurzname Firma Bebu:
- Op-Liste
~ Einstellungen /
; -Allgemein
‘- Einlesen ESR
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Pharos-Lohn:

i ~rHAR S LoHN

Lohnbuchhaltung  rvenstanim

; - / ;----Allgemein
) =¥ - Schnitstelle

hAitarbeiter Erfassen Lahr M Einstellungnlan M Anschluss Kostenrechnung  { PHARDS-BEEL)
stamm Variahlen | Abrechn Allgernein
= Spezialldsung Branche urzname Firma Bebu
Kaostenrechnung =
‘ Summenregister _” neue Bebu wahlen
ﬂ.ahl Sollstunden [ Erfassen Variablen Eingabe Kst-MNr sperren
Rtz Sprachen [ Rekap FIEU und Code Aufteilung BEBLU synchron
m Mitarbeiterkategorien
= ’ Abschluss
Einstellung v Ausgabe EINGABE DER MOMNATSKUMULATIVE FUR AUF TEILUNG I
Firma Allgemein
- Gestaltung M Monats- Kostenart KST fix
9 v Lohnabrechnung RymTniEny ;
; ERKLA
S - Allgernein 1. o | | ol |
Lortmarten g----DruckaSitiDn incm . |D | | 0 | | 0 | o=t
Sl v - Kopf Lohnabrechnung '
L Text a o | | ol | 0l

Adressverwaltung:

Nach der Er6ffnung der Debitoren-, Kreditoren- und Lohnbuchhaltung
mussen noch die Schnittstellen im Adress angepasst werden. Wahlen Sie
dazu im Adress als erstes "Firma wahlen" und kopieren.

- oS ' Sie die aktuelle Firma,
- z.Bsp ,Muster”:
1. rechte Maustaste auf
die aktuelle Firma
,Muster”
et Fimenbezeidvung dingeben 2. Kopieren wahlen
MusterOOoX 3. Name fiir Kopie erfassen
(Z.Bsp. ,,Muster xxxx“)
4. OK klicken
Damit haben Sie eine Kopie
= — _ von Muster mit Name

I I e MusterX XXX erstellt.
Dieses Kopieren ist optional.

Wabhlen Sie in "Firma wahlen" ,,Muster” und wahlen dort "Einstellung Firma"

und dort "Schnittstellen". Wahlen Sie nun in den Feldern "Verbunden mit ....
, die entsprechenden Buchhaltungen:
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EINSTELLUNG FIRMA,

- Allgemein SCHMITTSTELLE

- Schnittstelle

- BerEmadey ey Verbunden mit PHAROS Debi| _neue Debitoren

;:iprzs;&_;;g;::n [1Anderungen im Adressstamm mit Debitoren synchronisieren
- Einstellungen [JinfoFile und Bemerkung mit Debitoren synchronisieren

- version letzt Kundenstamm Debitoren synchronisieren

- PW Firmeneinstellung

P Verbunden mit PHAROS Kred:| neue Kreditoren |

| Verbundlen mit PHAROS Lohn:| neuer Lohn |

1 1

Passwort fir Mutation Einstellungen Firma definieren Abbrechen

Paul Comps
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